
งานทีใ่ห้บรกิาร

แบบเดมิทีไ่มม่เีลขประจ าตวัประชาชน

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

                                                                                จงัหวดัสมุทรสาคร

(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพือ่ตรวจสอบวา่ผู้ร้องมีชื่อใน

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่                                    

(๓) กรณีใช้หลักฐานในแจง้การยา้ยที่อยู ่ให้สอบถามไปยงัส านักทะเบียน

ที่ออกใบแจง้การยา้ยที่อยูดั่งกล่าววา่บุคคลที่ขอเพิม่ชื่อเคยมีชื่อและ

รายการบุคคลอยูใ่นเขตส านักทะเบียนที่แจง้ยา้ยออกจริงหรือไม่

(ไม่นับรวมระยะเวลาในการตรวจสอบ)

(๔) สอบสวนผู้ร้อง เจา้บ้าน และบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฎข้อเท็จจริงวา่

บุคคลที่ขอเพิม่ชื่อเป็นคนเดียวกันกับบุคคลที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคล

ตามเอกสารที่น ามาแสดง เมื่อนายทะเบียนอนุญาตตามค าร้องให้

นายทะเบียนเพิม่ชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ก าหนดให้

เลขประจ าตัวประชาชนเป็น บุคคลประเภทที่ ๕ โดยหมายเหตุใน

ทะเบียนบ้านตรงช่องยา้ยเข้ามาจาก วา่ "ค าร้องที่... ลงวนัที่..." แล้วให้

นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวนัเดือนปีก ากับไว้

(๕) มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านพร้อมหลักฐานของผู้ร้องคืน

ให้แก่ผู้ร้อง พร้อมแนะน าให้ยืน่ค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน

(๖) กรณีผู้ร้องไม่มีภูมิล าเนาในเขตส านักทะเบียนที่ขอเพิม่ชื่อหรือ

บ้านเลขที่ตามทะเบียนบ้านฉบับเดิมที่ใช้เป็นหลักฐานในการขอเพิม่ชื่อ

ในทะเบียนบ้านกลาง และหากผู้ร้องมีความประสงค์จะยา้ยไปอยูท่ี่ใด

ให้ด าเนินการตามระเบียบวา่ด้วยการแจง้การยา้ยที่อยู่

(๗) กรณีนายทะเบียนไม่อนุญาตตามค าร้อง ให้สอบสวนผู้ร้องวา่ประสงค์

จะให้นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวติัให้เป็นหลักฐานก่อนหรือไม่

ประจ าตัวประชาชนเป็นบุคคลประเภท ๐ แต่ถ้าไม่ประสงค์ ให้แจง้ค าส่ัง

ดังกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ร้องทราบ (ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องน ามาแสดง ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  

ผู้ยื่นค ารอ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรอืผู้ขอเพ่ิมชือ่

การเพิม่ชือ่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๙๔) กรณีขอเพิม่ชือ่โดยใชส้ตูบิตัร ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่หรอืทะเบยีนบา้น

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที ่/ ช่องทางการให้บรกิาร

ถ้าประสงค์ ให้นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวติั (ท.ร.๓๘ ก) ก าหนดเลข

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  

ณ  ที่วา่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

(ที่เกี่ยวข้องกับเอกสารสูติบัตร , ใบแจง้การยา้ยที่อยู ่และทะเบียนบ้านแบบเดิม

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

หนา้ ๓๒



ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ช ารุด ฯลฯ เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) เอกสารที่ราชการออกให้ (ถ้าม)ี เช่น หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอรม์

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านที่จะขอเพิม่ชื่อ
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้าม)ี
(๓) หลักฐานทะเบียนราษฎรที่มีรายการบุคคลของผู้ขอเพิม่ชื่อ ได้แก่ สูติบัตร หรือใบแจง้การยา้ยที่อยู ่หรือทะเบียนบ้านแบบเดิม ตามแต่กรณี

ค่าธรรมเนียม

 -

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๕) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยนืยนัตัวบุคคล (อยา่งน้อย ๒ คน)

ระยะเวลา


